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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA W .,.n:.

TiNH LAM PONG Déc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 1919 /KH-UBND Lam Péng, ngay 09 théng 02 nim 2026
KE HOACH

Cong tac quan Iy nha nwée vé vin thw, luu triv va
quan ly tai liéu lwu trit lich sit nam 2026 tinh LAm Pong

Thuc hién Ludt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024; Nghi dinh s6
113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Luu trr; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2020 ctia Chinh pht vé cong tac vén thu.

Uy ban nhéan dan tinh Lam Dong ban hanh Ké hoach cong tac van thu,
luu trir nam 2026 trén dia ban tinh, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trien khai dong bd, hiéu qué cac quy dinh clia Luat Luu trit nim 2024
va c4c van ban huéng dan thi hanh vé cong tac vin thu, luu trit.

- T6 chirc van thu, luu trit va hé théng kho luu trit tung budc dugce cung
cb; nang cao chét lu:ong quan 1y vin ban, lap hd so cong viée, quan ly tai ligu

luu trir gidy va trén mai trlr()'ng dién tu, dap Umg yéu cau cai cach hanh chinh,
x4y dung chinh quyén sb cua tinh.

- Nang cao nhan thirc cua ddi ngili can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong vé cong tac van thu, luu trit trong tinh hinh hién nay.
2. Yéu cau

- T6 chirc thuc hién cbng tac van thu, luu trit ding quy dinh phap luét,
pht hop diéu kién thuc té cua timg co quan, don vi, dia phuong,.

- Phan cong rd trach nhiém trong 6 chitc thuc hién, bao dam tién do, hiéu qua.

II. NHIEM VU CHUNG

1. Céng tac chi dao, diéu hanh vé cong tac vin thw, luu triv

- Chi dao t6 chirc thuc hién cong tac van thu, luu trit tai co quan, don vi,
dia phuong theo ding quy dinh cua phap luat.

- Ban hanh quy ché céng tac van thu, luu trit; quy ché st dung con dau;
danh muc hd so; quy ché bao quan khai thac va sir dung tai liéu luu trit cla co

quan, ké hoach thu thap hé so, tai liéu vao luu trit hién hanh, cac quy dinh ve luu

trit hd so dién tir... cho phu hgp chirc ndng, nhiém vu va tinh hinh thuc té cia
don vi.

- Thuc hién cong tac ra soat sap xép, luu trit hd so tai liéu dam bao khoa
hoc, ngan nép.
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- T6 chirc mé 16p tap hudn bdi dudng nghiép vu cong tic vin thu, luu trit,
vé tai liéu dién tr, bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh cta phap luat cho doi
ngii cong chuc, vién chire lam cong tac van thu, luu trit tai cac sd, ban, nganh,
don vi su nghiép cép tinh va Uy ban nhan dan céc x4, phuong, dac khu.

- Thuong xuyén tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy pham phap luét,
huéng dan nghIep vu vé cdng tac vin thu, luu trit d6i v6i cac co quan, don vi
thudc pham vi quan ly bing c4c hinh thirc nhu: phuong tién thong tin dai ching,
cbng thong tin dién tir; cude thi; ddng tin bai vé hoat dong van thu, luu trif cia
tinh va cua cac co quan, don vi, dia phuong.

2 Qué’m ly tai liéu tai Luu trir hi€én hanh, Luu tri lich si tinh

Yéu cdu céc s&, ban, nganh, dia phuong, don vi sy nghiép thude tinh; céc
doanh nghiép nha nudc; cac co quan, t chitc Trung wong déng tai dia phuong:

a) V& luu trir hién hanh:

- Thuc hién quan ly lap hé so va thuc hién ké hogch thu thdp tai liéu vao
Luu trit co quan theo quy dinh Luét Luu trit, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

- T6 chirc trlen khai cdc Ké hoach, Pé 4n chinh 15 s6 hoa tai liéu duge co
quan c6 thim quyén phé duyét theo dung quy dinh; tiép tuc thuc hién Quyet dinh
s0 933/QDb-UBND ngay 10/5/2023 cua Uy ban nhan dan tinh Lam Pong (trude
sép xép) vé viée phe duyét Dé an chinh 1y tai liéu luu trit tdn dong tai cac s0, ban,
nganh thudc tinh giai doan 2023 - 2027.

- S hoa tai liéu luu trit cta co quan, t6 chtrc cip huyén trude khi két thac
hoat dong, da duogc chinh ly hoan chinh, tai liéu luu trt vinh Vlen dang phuc vu
hoat dong quan ly diéu hanh va nhu ciu cta ngudi dan, co quan, to chic.

- Thuc hién ra soat nhiing hd so, tai lidu hét thoi han bao quan dé tién hanh
thue hién cac quy trinh, thu tuc tiéu huy theo quy dinh.

- Ra soét b tri kho luu trir va trang thiét bi dap tmg yéu cAu bao vé, bao
quan an toan tai liéu luu tri.

b) Luu trit lich str:

- C4c co quan, t6 chirc, dia phuong thude ngudn ndp luu ra soat hd so, tai
liéu dé giao ndp vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh.

- Luu trit lich sit tinh t6 chtrc tiép nhén, quan ly, bao quén an toan tai liéu
luwu trir lich sir; thyc hién cdc bién phap phong, chéng 4m méc, mdi mot, con
tring va cac yéu tb rui ro khéc anh huéng dén an toan tai lidu, nhat 12 tai liéu luu
trlt cap huyén.

- Tiép tuc thuc hién K& hoach sb 4602/KH-UBND ngay 26/5/2023 cia
Uy ban nhén dan tinh Lam Pong (trude sip xép) vé trién khai thue hién Quyet
dinh s6 71/QDb- TTg ngay 10/02/2023 ctia Thu tuong Chinh phi phé duyét cac

nhiém vy, giai phap bao hiém tai liéu luu trit quoc gia, giai doan II trén dia ban
tinh Lam Dong

- Thye hi¢n m& niém phong, ban giao ho so, tai liéu luu trit lich stir dang
quan ly.



- Thuc hién van chuyén bao quén tai liéu Luu trix lich sir va tai liéu thu vé
clia cAp huyen (thugc tinh Binh Thuén va Pik Néng trude sip xép) vé phong, kho
clia try s& méi duge cip ¢6 thdm quyén giao cho Trung tAm quan ly, st dung.

3. Ung dung cong nghé thong tin va chuyén déi sb trong cong tac vian
thw, Ivu triv

- Sir dung Hé théng quan Iy vin ban va didu hanh d 1ap hd so va ndp luu hd
so vao luu trit hién hanh tai co quan, don vi, dia phwong trén mdi truong mang.

- X4y dung, trang bi ha ting k¥ thuat, hoan thién hé théng quéan ly co s¢ dir
liéu phuc vu quan ly tai liéu luu trit dién tir theo diing quy dinh ctia Nha nudc trén
dia ban tinh.

(Nhiém vu cu thé: tgi Phu luc kém theo).

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Nguoi dimg diu cac s&, ban, nganh thudc tinh; cac doanh nghiép
nha nwéc thugc tinh; cac co quan Trung wong déng trén dia ban tinh; cac
don vi sy nghiép thudc tinh va Chi tich UBND cac xi, phwong, dic khu

a) Can cir ké hoach cua Uy ban nhan dan tinh, xdy dung ké hoach cong
tac van thu, Iuu trit nam 2026 dé t6 chtrc trién khai thyc hién cac nhiém vu phu

hop véi tinh hinh thyuc té cua co quan, don vi (Ké hoach ban héanh truéc ngay
12/02/2026).

b) Thuc hién da"iy da ché do béo cdo, tu kiém tra cdng tac van thu, luu trix
tal co quan, don vi, dia phuong.

¢) Chu dong dé xuét xay dung Ké hoach, phuong 4n chinh ly, s6 hoa hd
50, tai liéu luu trit thude tham quyén quan 1y cia co quan, don vi, dia phuong.

2. S6 Noi vu

a) Chu tri theo ddi, dén ddc thyuc hién k& hoach cong tac van thu, luu trir
cua tinh dugc Uy ban nhan dén tinh phé duyet Téng hop béo cdo cong tac vin
thu, Iuu trit trén dia ban tinh theo yéu cau ctia Uy ban nhan dén tinh, B§ Noi VUL

b) Ban hanh K& hoach va t§ chutc kiém tra cong tac van thu, luu trit trén
dia ban tinh.
¢) Nam 2026, tap trung nghién ctru tham muu Uy ban nhan dan tinh xay

dyung va trién khai D& 4n sb hoa, xdy dung co sé& dit lidu hd so Nguoi cb cong
thugc S& Noi vu quan ly trén dia ban tinh Lam Pdng.

d) TG chirc nghién ciru, hoc tép kinh nghi¢m vé cong tac van thu, luu trir
tai cac tinh, thanh trong c4 nude dé ap dung cach lam hiéu qua, phu hop tinh
hinh thye té cua tinh.

3.S6' Khoa hoc va Céng nghé

a) Phéi hop S& Noi vu nghién ctru & xudt timg dung cong nghé thong tin
va chuyén ddi sb trong cong tac van thu, luu trir nha nude trén dia ban tinh.

b) Cép nhit, bd sung tinh nang luu trit dién tir trén Hé thong Quan ly vén
ban va diéu hanh. Str dung Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh dé 1ap ho so va



nop luu hd so vao luu trir hién hanh tai co quan, don vi, dia phuong trén moi
truong mang.
c) Chu tri, ph01 hop véi S& N6i vu nghién ct, dé xuét giai phap tich horp,

két ndi lién thong dé trich xuat, nop luu tai li€u c6 thdi han bao quan vinh vién
vao Luu tri lich sir d6i véi cc co quan, tb chirc thude ngudn nop luu.

4. S& Tai chinh: Trén co s& dé xuat cua cac s0, nganh, dia phuong ra
soat, tham muu b tri kinh phi dé thuce hién tét cong tac quan ly nha nude ve van
thu, luu trir trén dia ban tinh dam bao hiéu qua, tiét kiém.

Trén day la Ké hoach cong tdc quan ly nha nudc vé vin thu, luu trit va
quan ly tai liéu luu trlr lich sir ndm 2026 tinh Lam Dong Trong qua trinh thyc
hién néu c6 kho khén, vudng méc, dé nghi phan 4nh vé S& Noi vu dé kip thoi giai
quyét hodc bao céo, d xuit Uy ban nhéan dén tinh xem xét, chi dao./. — 0.~
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Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Cyc Vin thu va Luru trit nha nuéce - Bo Noi vy; "

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; KT ((::III_I%T,I‘.IICCI_II_I

- Céc sd, ban, nganh thudc tinh;

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Céc co quan Trung wong trén dia ban;
- Doanh nghi¢p nha nudc thude tinh;

- UBND céc xa, phuong, dic khu;

- Luu: VT, HCQT, NC (M).
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K hoach sé 19149

PHU LUC

CAC NHIEM VU CU THE CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2026
/KH-UBND ngay 09 thdang 02 ndam 2026 cua Uy ban nhdn dan tinh Lam Pong)

Thoi gian Co quan tham muu thue hién
No§i dung nhiém vu San phim 5 4 - -
o CoE T ’ hoan thanh Chii tri Phéi hop
Ban hanh Ké hoach céng téc van thu, luu trit trén | i ) Théang o Céc sd, nganh, dia
I |dia ban tinh Lam Ddng nam 2026 Ké hoach ciia UBND tinh|  1/2026 86 Noi vu phuong
Ra soat, ban hanh quy ché céng tic vian thu,
luu trit; quy ché sit dung con dau; danh muc hd
s0; quy ché bao quan khai thac va sir dung tai liéu T e 5 . Théng Cac s&, nganh, dia —
% |hwu trit ciia co quan, ké hoach thu thap hd so, tai | Quyet dinh, Ke hoach | 0272026 iz bl
liéu vao luu trit hién hanh, cic quy dinh vé lyu trir| € €0 quan, donvi
hoé so dién tr ...
Cap nhit, bo sung tinh nang luu trir dién tir trén H¢ |Hé théng Quén Iy van ban
thong Quan ly van ban va diéu hanh. Str dung Hé| va diéu hanh dugc cap S& Khoa hoc va
3 [thong Quan Iy van ban va di€u hanh d€ 14p ho so va| nhat chire nang luu trir | Quy /2026 - ilé S No6i vu
nQp luu hd so vao luu trir hién hanh tai co quan, don |dién tir; ho so dién tir du:qc & nghe
vi, dia phuong trén mdi truong mang. 1ap va ndp luu truc tuyén
Ban hanh ké hoach va kiém tra viéc thyc hién céc Ké ho?‘Ch’ van bér.l trién | Trong nam S& Nbi vu Céc 0, nganh, dia
4 khai ctia S& Noi vu 2026 o phuong

quy dinh ciia phap luat vé cong tac van thu, luu trix




- o . 2 Thoi gian Co quan tham muu thye hién
STT Noi dung nhiém vu San pham Libai thank -
Chau tri Phoi hop
Tham dinh tai liéu hét thoi han luu triv, trung lap Van ban thim dinh o Thuong ’ .
5 tai luu trit hién hanh tai cidc co quan, td chirc A% asné I\?(,I)Iilwl'ln wua xuyén trong S& N6 Ca‘i co quim, t(z chire
thude ngudn ndp lwu vao Luu trit lich st tinh P nim 2026 ghew thude ngudn nop luu
Cap Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh dich | Gidy ching nhén du diéu Thuong Céc t6 chirc, ca nhan
6 vu luu tr? the(.) c}é ng?’hi c1i1a ti‘)ﬁ cht’fc liinh ‘Adoanh dich | kién kinh doarlh dich vu Xuyén trong S5 NBi vu hoat df)ng .di()f‘l VI.I’ Iuu
vu luu trit (khi to chirc, ca nhan ¢6 yéu cau) luu tri nim 2026 T trit trén dia ban tinh
S¢'Y té; S& Vin hoa,
Tiép tuc trién khai thuc hién Quyét dinh sb| Tai liéu sau chinh Iy dim T}}‘LET"J; g“;ﬁﬁhég“
933/QD-UBND ngay 10/5/2023 ctia Uy ban nhan| bao chét lwong hd so, tai . % € Y Trung tdm Luu trir va
T Lige o A A o X A a Al pia A X - | Trong nam | thong; Thanh tra tinh; . G
din tinh Lam DPong (trude sdp x€p) vé viéc phé| liéu ndp luu vao Luu trix 1 ok Dich vu viéc lam
o vl o S 1A TER ok s ’ ; : 2026 Ban quén ly cidc Khu o st
duyét D¢ an chinh ly tai liéu luu trir ton dong tai céc |lich sir theo quy dinh; Bao < R A thudc S& Noi vu
: . A . - o cong nghi€p tinh; Cong
s0, ban, nganh thudc tinh giai doan 2023 - 2027 cédo két qua thuc hién . 1 4o N
ty quan ly duong bo 11
Bao Loc
x N L e LeA . ..| Ké hoach td chirc Cudc
16 chity Cude i tme tuycn "Tim bitu, philp BB 0. 1 10 o i e Quy . Céc s, nganh, dia
8 |v€ Nganh Luu trit” trong cac co quan, don vi, dia| . . R o S& Noi vu
huong trén dja bin tinh Lam Déng thong ciu °hm trac nghiém;| 1172026 phuong
P : Béo cdo tdng két Cudc thi
Ban hanh Quyét dinh danh muc cic co quan, td IPng 1A LUw W8 | o0 ot s
g | o AT ASHYER Gl | TIUE €ae €0 quan, 101 uyét dinh UBND tinh | Quy 1/2026 | Dich vu viée 1am thude WAL S
chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu trix lich sir tinh 2 sl phuong
S& No1 vu
Ban hanh K¢ hoach thu thap vao Kho Luu trit lich trungtam Lo trt va | o o o oanh, dia
10 : P **"'|Ké hoach ctia UBND tinh | Quy IV/2026 | Dich vu viéc lam thude s e PR,

str tinh Lam Pdng giai doan 2026 - 2030

S& Noi vu

phuong




A A . z Thoi gian Co quan tham muu thwe hién
STT Noi dung nhiém vu Sdan pham hoan thanh ? -
Chii tri Phoi hop
Quyét dinh ban hanh Quy ché khai thac, sir dung £ S p— I "
11 |va tb chire phat huy gi4 tri tai liu luu trit tai Luu| Quyét dinh UBND tinh | Quy [/2026 | | r*ne tam Luu trlf va Dich vu vigc lam thuge
e s A A S& Noi vu
trit lich sir tinh Lam Dong
Sau khi dugc
Deau A0 1y mot 5o, bude gltien vil chinki 1y @ilpy o o oy tin| PROTDEE [ i Pt s Diichi v wise T thisde
12 (liéu luu trir giay ton dong cap huyén thudc tinh i4v tdn done cAn huvén Béo céo chu S N&i vy
Lam Déng giai doan 2026 - 2030” Eldy Ton €ong cap WUyen | 4 rong xdy b
dung D¢ an
Ban hanh K¢é hoach c6ng b tai liéu luu trit phuc vu |, . , , : Trung tam Luru trit va Dich vu viéc 1am
. iy ; = . . . . . K : . .
13| xay dyng va phit trién kinh t& - x4 hoi tinh Lam Ddng | <° 10#¢h cia UBND tinh Quy Iv/2026 thude S& Nbi vu
Thyc hién Ké hoach sé hod tai liéu theo Quyét
dinh s6 1538/QD-UBND ngay 02/10/2025 cua Uy e e ) Trung tim Luu trir va Dich vu viéc 1am
14 ban nhan dan tinh Lam Pdng (néu dugc cap tham D lith Billicw:se uyrlvizlee thudc S& Noi vu
quyén cép kinh phi thuc hién)
g s o s _ | Tai liéu dugc bdi nén theo
Tllf”p uic o ’khlil i o i e hec | dung quy dinh; Déo tao, Trung tAm Luu trt va Dich vu viéc lam
15 |Phong d?“ By */‘n nhén dan tinh Thuan Hai theo|  pa7 4150 thyc hanh, | Quy IV/2026 & danhiamcankite.
gu);et I1111111'1 sc()1 }58,7 QB‘-UBNDA ngay ?3/%/20%4 cua chuyén giao con o nghé bbi thudc S& Noi vu
y bannhén dan tinh Binh Thudn (rudesapxep) | 4, 44 figu cho vign dhire
Ban hanh K& hoach bao hiém tai liéu trong Kho
Luu trit lich sir theo Quyét dinh sé 71/QD-TTg . . A s
16 |ngay 10/02/2023 cia Thu twéng Chinh pht phé|Ké& hoach ctia UBND tinh | Quy IV/2026 Trung tam Luu trir va Dich vy viée lam

duyét cac nhiém vu, giai phap bao hiém tai liéu luu
trit quoc gia

thudc S& Noi vu




STT

No§i dung nhiém vu

San phim

Thoi gian

Co quan tham muu thye hién

hoan thanh

Chu tri

Phéi hop

Thue hién vén chuyén bao quan tai liéu Luu trit
lich sir va tai liéu thu vé ctia cap huyén (thudc tinh

Hoan thanh vin chuyén va

Trung tdm Luu trit va Dich vu viéc lam

17 Etllnh "{huan v? Da’k_ Noéng tr}roc isap icep) vekphopg, béio co két qua thye hién Quy 1V/2026 thuiic & Néi vu
0 cua tru s&¢ mai duge cap c6 tham quyén giao
cho Trung tdm quan ly, str dung
| Ra soat, théng ké, loai ra
Thuc hién ra soat, danh gia, xac dinh lai gid tri; sap| cac hd so di hét thoi han
15 xép, bd tri 1én gid k¢ doi véi tai liéu bao quan c6| bao quan theo quy dinh Quy TV/2026 Trung tAm Luru trit va Dich vu viéc 1am
thoi han ctia cdp huyén tinh LAm Déng (tru6c sip | hién hanh; bd tri, sip xép | 2 thude S& Noi vu
xép) dang bao quan trong Kho Luu trit lich sir tai liéu 1én gia ké, bao
quan an toan tai liéu
Phéi hop thu nhén tai lidu dién tir da dwoc déng
g6i trong qué trinh sip xép td chuc bd may tai S¢ Trung tdm Luru trit va ’ .
19 |Khoa hoc va Cong ngh¢ dé nop luu vao Luu tri¥| Dir liéu tai liu dién tir | Quy IV/2026 | Dich vu viée lam thuoe| S0 hoa hoc va
lich str tinh (sau khi S& Khoa hoc va Céong nghé Qe Nbivu Cong nghé
hoan thanh viéc khoanh viing, déng géi tai liéu) -
Bioein dine ey . Dinh ky theo Y10 < e,
50 [Bdo cdo cong tac van thu, luu trir ndm 2026, Béo cdo clia S& Noi vu | quy dinh cta SN w1 ac s&, nganh, dia
phuong hudng nhiém vu ndm 2027 B& N6i vu phuong
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